Практическая работа

«Основы работы в текстовом  редакторе MS Word»

Цель работы: повторить и закрепить навыки и умения работы в текстовом 
редакторе MS Word. 

Порядок работы: 
Создайте документ 

1. В документе задать поля: Левое: 3 см., остальные по 2 см.  
2. Задайте шрифт «Times New Roman», размер 18, полужирный и выравнивание по центру. 
3. Введите следующую строку, текст: 
«Теперь я знаю основы работы в текстовом редакторе 
Microsoft Word»

· Далее создайте нумерованный и маркированный список( см ниже): 

· Что мы прошли на уроках: 
 Элементы, составляющие стандартные окна 
( Основы работы в Microsoft Word 
( Редактирование текста 
( Параметры страницы 
( Настройки шрифта 
( Объекты WordArt 
4. Создайте таблицу по образцу (см ниже «Английский язык»)
5. Сохраните работу
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